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MANUAL ADMIN KEMENTERIAN

1. Log Masuk ke Portal TVET MADANI

1.1 Layari Portal TVET Madani (https://www.tvet.gov.my)
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1. Log Masuk ke Portal TVET MADANI
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1.2 Klik Log Masuk di Portal TVET Madani (https://www.tvet.gov.my)
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1. Log Masuk ke Portal TVET MADANI

830407051234

1.3 Masukkan no kad pengenalan dan kata laluan

1.4 Klik Login

No Kad Pengenalan

MANUAL ADMIN KEMENTERIAN
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2. Paparan Jabatan dan Institusi Di Bawah Agensi

2.1 Klik menu Kementerian -> TVET-> Jabatan untuk melihat semua jabatan di bawah kementerian
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2. Paparan Jabatan dan Institusi Di Bawah Agensi

2.2 Klik menu Agensi -> TVET-> Jabatan untuk melihat semua jabatan di bawah agensi

Ahmad bin Aminudin

MANUAL ADMIN KEMENTERIAN
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2.3 Klik menu Institusi untuk melihat semua Institusi di bawah Jabatan

2. Paparan Jabatan dan Institusi Di Bawah Agensi
MANUAL ADMIN KEMENTERIAN
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Paparan Institusi di bawah Jabatan

2. Paparan Jabatan dan Institusi Di Bawah Agensi

Ruang Tindakan 
memaparkan semua menu-
menu yang boleh dicapai 
oleh admin kementerian.

MANUAL ADMIN KEMENTERIAN
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Tips:
Penyelaras agensi boleh 
membuat carian untuk 
memaparkan institusi 
mengikut pilihan negeri.

3.1 Klik Profil

3. Semakan dan Pindaan Profil Institusi
MANUAL  ADMIN KEMENTERIAN
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3.2 Semak maklumat institusi dan kemaskini maklumat profil institusi jika perlu.

3. Semakan dan Pindaan Profil Institusi
MANUAL ADMIN KEMENTERIAN
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3.3 Klik kemaskini profil bagi mengemaskini maklumat profil institusi.

3. Semakan dan Pindaan Profil Institusi
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4.1 Klik butang Import Penyelaras Institusi dari MySPIKE untuk import penyelaras yang ada dalam 
MySPIKE ke portal TVET Madani.

4. Lantik / Tambah Penyelaras Institusi

Ruang Tindakan 
memaparkan semua 
menu-menu yang boleh 
dicapai oleh admin 
kementerian.

MANUAL PENGGUNA 
ADMIN KEMENTERIAN
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4.2 Klik butang kembali sekiranya senarai penyelaras telah diimport

3. Lantik / Tambah Penyelaras Institusi

SHIKIN BINTI AZIZ

MANUAL PENGGUNA ADMIN KEMENTERIAN
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4.3 Klik Penyelaras untuk tambah Penyelaras

4. Lantik / Tambah Penyelaras Institusi
MANUAL PENGGUNA ADMIN KEMENTERIAN
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4.4 Klik + Penyelaras untuk tambah Penyelaras

4. Lantik / Tambah Penyelaras Institusi

830407051234RINA BINTI ABAS

Penyelaras agensi dibenarkan untuk pinda
atau padam maklumat penyelaras

MANUAL PENGGUNA ADMIN KEMENTERIAN
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4.4.1 Masukkan no kad Pengenalan Penyelaras, Tarikh Mula dan Tarikh Tamat capaian

4.4.2 Klik Daftar Penyelaras

4. Lantik / Tambah Penyelaras Institusi
MANUAL PENGGUNA ADMIN KEMENTERIAN
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Penyelaras agensi boleh 
membuat carian untuk 
memaparkan institusi 
mengikut pilihan negeri.

5.1 Klik Kursus

5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi
MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI
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5.2 Paparan kursus institusi

5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi

Penyelaras agensi boleh melihat 
Info Kursus, Pinda Kursus dan 
menetapkan pra-syarat kursus

MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI
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5.3 Paparan akreditasi 

5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi

5.3.1 Klik Kursus Akreditasi MQA untuk
tambah kursus akreditasi MQA

5.3.2 Klik Kursus Lain-Lain Tauliah untuk
tambah kursus pentauliahan yang lain

MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI

Nota

Akreditasi/ Tauliah JPK tidak perlu ditambah. 
Data tauliah akan ditarik daripada data 
pentauliahan sistem MySPIKE
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5.3.1 Tambah Kursus Akreditasi MQA

5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi

Lengkapkan maklumat 
akreditasi MQA
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5.3.1 Tambah akreditasi kursus MQA

5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi

Lengkapkan maklumat 
akreditasi MQA.

Klik Daftar Kursus
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5.3.2 Klik Kursus Lain-Lain Tauliah untuk tambah pentauliahan yang lain

5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi
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5.3.2 Lengkapkan maklumat akreditasi lain-lain tauliah dan klik Daftar Kursus

5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi

Lengkapkan maklumat 
akreditasi/tauliah.
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5.3.2 Lengkapkan maklumat akreditasi lain-lain tauliah dan klik Daftar Kursus

5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi

Lengkapkan maklumat akreditasi.

24

MANUAL  ADMIN KEMENTERIAN



Penyelaras agensi boleh 
membuat carian untuk 
memaparkan institusi 
mengikut pilihan negeri.

5.4 Klik Info Kursus untuk membuat semakan Info Kursus

5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi

Penyelaras agensi boleh melihat Info Kursus, Pinda Kursus dan 
menetapkan pra-syarat kursus
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5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi

PAPARAN INFO KURSUS
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Penyelaras agensi boleh membuat carian kursus.

5.5 Pinda Kursus

MANUAL ADMIN KEMENTERIAN

5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi

Klik Pinda Kursus untuk 
mengemaskini 
maklumat info kursus
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5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi

Lengkapkan maklumat info kursus 
yang ingin dikemaskini

5.5 Pinda Kursus
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5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi

Lengkapkan maklumat info kursus 
(KATEGORI Kelayakan, Prospek Kerja dan 
Lain-lain Maklumat Kursus yang ingin 
dikemaskini.

Klik “Pinda Daftar Kursus”

5.5 Pinda Kursus
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6. Penetapan Pra-Syarat Kursus

30
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6.2 Klik Kriteria Pra Syarat untuk memasukkan pra syarat untuk setiap kursus yang ditawarkan.

MANUAL ADMIN KEMENTERIAN

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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6.2.1 Namakan kriteria Pra-Syarat, Cth : Kelayakan Akademik

Klik daftar Kriteria untuk daftarkan Pra-Syarat

MANUAL PENTADBIR AGENSI

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik Daftar Kriteria untuk daftarkan kriteria pra syarat kursus

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik + Item Kriteria utuk 
masukkan perincian kriteria 

pra syarat Kelayakan akademik

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Perincian Pra Syarat Kursus [ +Item Kriteria]

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus

Klik + Item Kelayakan Utama

Pilih Kategori Kelayakan yang berkaitan
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Perincian Pra Syarat Kursus [ +Item Kriteria]

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus

Klik + Item Kelayakan Utama

Pilih Kategori Kelayakan yang berkaitan
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6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
Klik + Pra Syarat Persekolahan

Pilih Tiada Pendidikan Formal atau 
Boleh Membaca, Menulis dan Minat
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6. Penetapan Pra-Syarat Kursus

Pra-Syarat 3M Berjaya didaftarkan.

Klik + Item Kelayakan Utama sekiranya 
hendak tambah kelayakan lain
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Perincian Pra Syarat Kursus [ +Item Kriteria]

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus

Klik + Item Kelayakan Utama

Pilih Kategori Kelayakan yang berkaitan
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Klik Keterangan Kelayakan

Namakan Kelayakan

Klik Daftar Kriteria

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus

40

MANUAL  ADMIN KEMENTERIAN



Klik Item Kelayakan SPM untuk masukkan perincian subjek SPM

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus

Klik +Item Kelayakan SPM
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19. Klik +Kelayakan Subjek SPM untuk tambah senarai subjek SPM

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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20. Pilih Subjek, Kategori Wajib/Pilhan, Gred Minimum dan Status bagi subjek SPM

21. Klik Daftar Subjek, Ulang Langkah yang sama untuk tambah Subjek SPM yang lain.

MANUAL ADMIN AGENSI

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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22. Klik Pra Syarat untuk preview pra syarat yang telah dimasukkan

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik Preview Pra Syarat untuk melihat maklumat pra syarat yang telah dimasukkan

Klik Pra Syarat untuk masukkan Kriteria Pra Syarat lain

Preview Pra Syarat Kursus

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik + Item Kriteria untuk masukkan maklumat kelayakan akademik/Sijil  lain

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik +Item Kelayakan Utama dan pilih Persijilan Kemahiran Malaysia (SKM/DKM/DLKM)

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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27. Klik Keterangan Kelayakan untuk masukkan penerangan kriteria kelayakan SKM/DKM/DLKM

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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28. Klik Item Kelayakan SKM/DKM/DLKM untuk masukkan item SKM, 

Klik + Kelayakan SKM/DKM/DLKM

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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28. Klik + Import Kelayakan SKM/DKM/DLKM dari MySPIKE

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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28. Klik + Kelayakan SKM/DKM/DLKM untuk tambah SKM lain

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik /+ Kelayakan SKM/DKM/DLKM untuk masukkan maklumat Kod NOSS berkaitan

Taip dan pilih Kod NOSS yang berkaitan

Preview Pra Syarat 

Kursus

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Preview Pra Syarat 

Kursus

Klik Daftar Program untuk masukkan SKM/DKM/DLKM berkaitan

Kod Program telah didaftarkan

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik Pra Syarat untuk Kembali ke paparan pra-syarat untuk melihat preview pra 

syarat yang telah dimasukkan

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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33. Klik Preview Pra Syarat untuk melihat maklumat pra syarat yang telah dimasukkan

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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6. Penetapan Pra-Syarat Kursus

Preview Pra Syarat Kursus

Klik Pra-Syarat untuk 
tambah pra-syarat 
lain
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Klik Kriteria Pra Syarat untuk masukkan maklumat pra syarat seterusnya

Klik Daftar Kriteria untuk daftar kriteria pra syarat (Kriteria Umur)

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik Daftar Kriteria untuk daftar kriteria pra syarat (Kriteria Umur)

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Kriteria Pra Syarat umur telah didaftarkan. 

Klik Keterangan kelayakan dan namakan kelayakan. 

Klik Daftar Kriteria.

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Kriteria Pra Syarat umur telah didaftarkan. 

Klik Keterangan kelayakan dan namakan kelayakan. 

Klik Daftar Kriteria.

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik + Item kelayakan Umur untuk masukkan had umur

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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39. Pra-syarat umur telah dimasukkan. 

Klik Pra-Syarat untuk preview.

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
MANUAL ADMIN KEMENTERIAN



 

Kembali ke Paparan Pra-Syarat dan Klik Preview Pra Syarat

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik Pra-Syarat untuk 
Kembali ke Paparan 
Pra-Syarat
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Klik Kriteria Pra Syarat untuk masukkan maklumat pra syarat seterusnya

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Lengkapkan maklumat dan Klik Daftar Kriteria untuk daftar kriteria pra syarat seterusnya 
(Kriteria Tambahan)

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik + Item Kriteria untuk masukkan kriteria kelayakan

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus



Klik Item Kelayakan Pilihan Terhad, Pilih Waganegara

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik Keterangan Kelayakan 

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus

68

MANUAL ADMIN KEMENTERIAN



Namakan kelayakan, dan Klik Daftar Kriteria

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik + Item Kelayakan Warganegara

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik + Item Kelayakan Warganegara

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik + Item Kelayakan Warganegara

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik +Maklumat Tambahan

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik +Maklumat Tambahan

MANUAL ADMIN KEMENTERIAN

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik +Maklumat Tambahan

MANUAL ADMIN KEMENTERIAN

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik +Maklumat Tambahan

MANUAL ADMIN KEMENTERIAN

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik +Maklumat Tambahan

MANUAL ADMIN KEMENTERIAN

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik Pra-Syarat untuk preview pra-syarat

MANUAL ADMIN KEMENTERIAN

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik Pra-Syarat untuk preview pra-syarat

MANUAL ADMIN KEMENTERIAN

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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preview pra-syarat
MANUAL ADMIN KEMENTERIAN

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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6. Penetapan Pra-Syarat Kursus

81

Klik + Kriteria Pra-Syarat untuk tambah pra-syarat
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6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik + Kriteria Pra-Syarat untuk tambah pra-syarat



MANUAL ADMIN KEMENTERIAN

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik + Item Kriteria
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6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik + Maklumat tambahan
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6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik + Item 
Kelayakan Maklumat 
Tambahan
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6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik + Item Kalayakan 
Maklumat tambahan



Klik +Maklumat Tambahan

MANUAL ADMIN AGENSI

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Pilih maklumat tambahan dan Klik Daftar Kriteria

MANUAL ADMIN AGENSI

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik Pra-Syarat untuk 
preview pra-syarat



Klik Preview Pra-Syarat. 

MANUAL ADMIN AGENSI

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus

90



Kriteria yang tidak tepat boleh diubah dengan Kembali ke paparan Pra-Syarat

MANUAL ADMIN AGENSI
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Klik item kriteria yang hendak dipinda atau padam

MANUAL ADMIN AGENSI

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Pindaan Pra-Syarat

 

 

MANUAL ADMIN AGENSI

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Kriteria telah dipadamkan. Boleh preview pra-syarat untuk semakan.

MANUAL ADMIN AGENSI

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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7. PENAWARAN KURSUS

2.1 Klik menu Agensi -> UPTVET-> Jabatan untuk melihat semua jabatan di bawah agensi

MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI
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2. Paparan Jabatan dan Institusi Di Bawah Agensi

Paparan Jabatan di bawah Agensi

Ahmad bin Aminudin

MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI

1. Klik Institusi untuk melihat institusi 
2. Klik Download Pemohon untuk muat turun senarai pemohon 
3. Klik Cari pemohon untuk membuat carian pemohon
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7. Penawaran Kursus

Paparan Jabatan di bawah Agensi

Ahmad bin Aminudin

MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI

1. Institusi untuk melihat senarai  
institusi 

2. Download Pemohon untuk muat 
turun senarai pemohon Agensi

3. Cari pemohon untuk membuat 
carian pemohon agensi
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7. Penawaran Kursus

Carian Pemohon Agensi berdasarkan Nama atau No Kad Pengenalan atau Status Permohonan 
atau Semakan Permohonan dan Klik Cari Calon

Ahmad bin Aminudin

MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI

Ahmad Albab bin Amirudin

Masukkan Nama atau No. kad 
Pengenalan atau Kata Kunci Status 

Permohonan atau Kata Kunci Semakan 
Permohonan
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7. Penawaran Kursus

Klik Institusi untuk melihat senarai institusi di bawah Jabatan

Ahmad bin Aminudin

MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI

Klik “Institusi”
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Klik “Institusi” untuk lihat senarai institusi

7. PENAWARAN KURSUS

Klik “Institusi”

10
0



Paparan Institusi

7. PENAWARAN KURSUS
Klik “Tawaran Pengambilan Calon”

Klik “Senarai 
Pemohon” untuk 

buat carian pemohon 
Jabatan



Paparan Institusi

7. PENAWARAN KURSUS
Klik “Tawaran Pengambilan Calon”

Klik “Senarai 
Pemohon” untuk 

buat carian pemohon 
Jabatan

10
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Klik “Tawaran Pengambilan Calon” untuk melihat senarai pemohon

7. PENAWARAN KURSUS

Klik “Tawaran Pengambilan Calon”

10
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Klik “Senarai Pemohon”untuk melihat senarai pemohon

7. PENAWARAN KURSUS

Klik “Senarai 
Pemohon”

10
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Klik Semak Kelayakan Calon 

7. PENAWARAN KURSUS

Klik “Semak Kelayakan 
Calon”

Calon Mohon bermaksud calon telah 
menghantar permohonan kursus
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7. PENAWARAN KURSUS MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI

Klik “Semak myIdentity”

10
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7. PENAWARAN KURSUS MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI
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7. PENAWARAN KURSUS MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI

Klik “Semak myIdentity”

10
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7. PENAWARAN KURSUS MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI

Contoh semakan kelayakan calon

10
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MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI

Contoh semakan kelayakan SPM

7. PENAWARAN KURSUS

Klik Semak Keputusan SPM dari 
Lembaga Peperiksaan

11
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MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI7. PENAWARAN KURSUS

Klik Simpan untuk 
kemaskini semakan 

kelayakan SPM 11
1



MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI7. PENAWARAN KURSUS

Status semakan kelayakan 
SPM dikemaskini

11
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Kemaskini status permohonan calon

MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI7. PENAWARAN KURSUS

Pilih status semakan dan klik kemaskini

11
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Kemabali ke paparan Bidaan Tawaran Kursus.

Status semakan akan dikemaskini pada Senarai Calon

MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI7. PENAWARAN KURSUS

Status semakan 
dikemaskini

11
411
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Kembali ke Paparan Bidaan Tawaran Kursus kepada Calon. Klik “Tawar Kemasukan Kursus”

MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI7. PENAWARAN KURSUS

Klik Tawar Kemasukan 
Kursus

11
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Status Permohonan
• Calon Mohon
• Calon Terima Tawaran Lain 

Tindakan
• Semak Profil Calon
• Tawar Kemasukan 

Kursus

Klik Tawar Kemasukan Kursus untuk tawarkan kursus kepada calon yang layan

7. PENAWARAN KURSUS TVET

11
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4.13 Klik Tawar Kemasukan Kursus pada calon yang layak

4.14 Klik Hantar tawaran kepada Pemohon

7. PENAWARAN KURSUS TVET



118

Aminah binti Ali 050403001234

050403001234

G02, Jalan Budaya 4
Kuala Lumpur

013-2345679
cikguaaaa@gmail.com

CONTOH SLIP TAWARAN KURSUS TVET
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Kembali ke paparan kursus institusi untuk Download senarai pemohon institusi untuk rujukan atau rekod. 

Sekiranya perlukan senarai pemohon jabatan Kembali ke paparan Jabatan

MANUAL PENGGUNA ADMIN AGENSI7. PENAWARAN KURSUS

11
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TERIMA KASIH

HUBUNGI KAMI

Telefon : 019-2318243 / 249 / 264 / 291

Emel : up_tvet@mohr.gov.my
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