
MANUAL PENAWARAN KURSUS 
SIRI PERDANA UPTVET 

OLEH WAKIL AGENSI/JABATAN/ADMIN

• LOGIN PORTAL
• LANTIK PENYELARAS BAGI INSTITUSI
• PENETAPAN SIRI PERDANA
• IKLAN KURSUS BAGI TAWARAN SIRI PERDANA
• PROSES BIDAAN CALON KURSUS SIRI PERDANA

     



DAFTAR PENGGUNA 

url portal : https://www.tvet.gov.my/uptvet/siri-
perdana

https://www.tvet.gov.my/uptvet/siri-perdana


LOGIN MASUK

Login masuk ke akaun. 
Terdapat 4 jenis capaian di 
dalma portal iaitu:
1. Admin
2. Agensi
3. Jabatan
4. Institusi

Lantikan oleh 
Admin portal

Lantikan oleh 
Jabatan



LANTIK PENYELARAS BAGI 
INSTITUSI

1.

3.

1. Wakil Jabatan yang dilantik boleh melantik dan mengemaskini 
maklumat penyelaras bagi setipa institusi di bawah Jabatan tersebut. 
Untuk melantik Penyelaras yang baru, klik pada menu Institusi-
>TVET(Institusi).

2. Klik Import Penyelaras Dari MySPIKE untuk 
mengemaskini penyelaras institusi bagi 
indtitusi yang menjalankan program  SPKM 
dan berdaftar did alam sistem MySPIKE.

3. Klik Penyelaras untuk mengegmaskini atau 
menambah maklumat penyelaras secara 
manual mengikut institusi masing-masing. 

2.



4. Paparan ini menunjukan senarai 
penyelaras mengikut institusi 
yang dilantik. Klik  +Penyelaras 
untuk menambah penyelaras 
baru.

5. Lengkap maklumat penyelaras dan klik 
Daftar Penyelaras untuk memberi capaian 
kepada penyelaras yang baru.

5.

4.



PENETAPAN SIRI PERDANA

1. Capaian Siri Perdana oleh wakil Agensi / wakil Jabatan / Admin 

1.

2.

2. Klik UPTVET -> Siri Perdana untuk wujudkan siri dan penetapan tarikh aliran siri 
perdana



3.

4.

3. Klik +Siri Perdana untuk wujudkan siri perdana yang baru

4. Klik Penetapan untuk penetapan tarikh aliran siri perdana



5.

5. Klik Tetapkan Tempoh untuk tetapkan tarikh mula setiap aliran 

    Setiap aliran perlu dilengkapkan bagi memastikan siri perdana yang diwujudkan boleh diaktifkan



IKLAN KURSUS BAGI TAWARAN SIRI 
PERDANA

1.

2.

1. Capaian bagi Pengambilan Perdana boleh dibuat oleh wakil Agensi / wakil Jabatan / Admin 

2. Klik UPTVET -> Pengambilan Perdana untuk memilih kursus yang akan diiklankan dan di tawarkan sempena 
Sesi Perdana



3.

4.

3. Wakil Agensi  perlu klik 
J a b a t a n  u n t u k  l i h a t 
senarai Jabatan yang 
a k a n  m e m b u a t 
penawaran dan ik lan 
kursus

4. Wakil Jabatan klik  Institusi 
yang berkaitan yang akan 
menawarkan dan mengiklan 
kursus sempena Sesi Perdana



5.

6.

5 .  K l i k  P e n e t a p a n 
Tawaran Kursus untuk 
melihat senarai kursus 
yang dijalan mengikut 
institusi

6. Senarai Kursus yang 
dipilih untuk Siri Perdana 
dapat dilihat di ruangan 
mengikut institusi



7.Klik Pilih Kursus bagi kursus-kursus 
yang akan ditawarkan bagi Siri Perdana. 
i. Masukkan Kapasiti Ambilan dan 
Jenis Pra Syarat bagi kursus yang 
ditawarkan. 

   ii. Klik butang On Temuduga sekiranya 
kursus yang ditawarkan ada temuduga 
(masukkan maklumat tarikh mula dan 
tamat temuduga serta catatan-jika ada)

   i i i . Klik Sahkan Pilih Kursus  untuk 
iklankan tawaran kursus. 

   
   NOTA: Penawaran Iklan dan kursus 

akan dibuat mengikut tempoh dan tarikh 
yang ditetapkan di dalam siri aliran iklan.

7.



PROSES BIDAAN CALON KURSUS

1.

1 .  Capa ian  bag i  B idaan 
Calon bo leh  d ibuat  o leh 
wakil Agensi / wakil Jabatan 
/ Admin pada tempoh sesi 
aliran  Institusi Bida Tawaran 
diaktifkan. 

2.

2. Kl ik Senarai  Pemohon 
untuk melihat senarai calon 
yang telah memohon untuk 
m e n g i k u t i  k u r s u s  y a n g 
ditawarkan



3.

4.
5.

3. Klik Semak Profil Calon untuk semakan maklumat Sijil TVET, Keputusan SPM, Sijil Akademik, Maklumat Penjaga dan lain-
lain. 
4. Klik Bida Tawaran Kemasukan Kursus untuk memilih dan menawarkan calon ke dalam kursus yang berkaitan.

5. Klik Bida Tawaran Kemasukan Kepada Pemohon untuk menawarkan kursus kepada calon dan email notifikasi penawaran 
akan dihantar kepada calon untuk penerimaan tawaran kursus berkaitan.



6.

6. Status Permohonan daripada Institusi 
B ida  Ca lon  kepada Ca lon  te r ima 
Tawaran apabila calon telah menerima 
kursus yang ditawarkan di UPTVET. 


